YTBEPXJIEHO
pacniopspxkenueM [Ipencenarens
IN'ocynapctBennoro Cobpanus

Pecny6nuku Mapuit On
ot 27 okts10ps 2023 roma Ne 08-k

ITOJIOKEHUE

o cexperapuare IIpencenarens I'ocynapcrBennoro Codpanust
Pecny0smkun Mapuii Ja

1. O0mMe MoJI0KEeHHUA

1.1. Cexperapuar Ilpencenarenss IT'ocymapctBennoro  CoOpanus
PecnyOniuku Mapuii On (manee — cekperapuar) SBISETCS CTPYKTYPHBIM
noApazaeneHueM Amnmapara [ocymapctBeHHoro CoOpanust PecnyOnuku
Mapuii DOn (masee — AnmapaT) W NOJYUHSAETCS  HEMOCPEIACTBEHHO
[Ipencenarento ['ocygapctBennoro CobOpanus PecnyOnuku Mapuii On (nanee —
[Ipencenarens ['ocynapctBennoro Cobpanusi).

1.2.  CexperapyaT B  CBOE€M  JEATENBHOCTH  PYKOBOJACTBYETCS
Koncturynueit Poccmiickori ®enepanmun u  Konctutymnuenn PecnyOnuku
Mapuit On, denepanbHbiMu 3aKoHamMHu, 3akoHoM PecnyOnuku Mapuii On
"O TocynmapctBenHom CoOpanun Pecnybaukum Mapuit  On", 3akoHOM
PecnyOnuku Mapuit D1 "O craryce gemyrata ['ocynapcrBennoro CoOpanHus
PecnyOiiuku Mapuii  On", uHbiMu 3akoHamu PecnyOnuku Mapuid O,
HOPMATUBHBIMH TpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoit @eaepaunn u PecnyOnuku
Mapuii 31, nocraHoBieHusiMu ['ocymapctBeHHoro CoOpanusi PecnyOnuku
Mapuii On, Pernmamentom I'ocymapctBenHoro CoOpanusi PecnyOnuku
Mapuit Dn, Ilonoxennem o006 Anmapare I'ocynapctBenHoro CoOpanus
Pecniy6niuku Mapuit D5, pacnopspkenusimu [lpencenarens ['ocyaapcTBeHHOTo
CoOpanus Pecnybnuku  Mapuit D11, a Takke HacTosuM [lonoxxeHuem.

2. 3agayu cekperapuara

2.1. OCHOBHBIMHM 3aJlayaMU CEKpeTapuaTa sSBJISIIOTCS:
- obecrneuenue B3anmoercTBus ['ocynapcrBeHHoro Cobpanus:
¢ CoBerom 3akoHonarenen Poccuiickoit @enepaunu npu OegepanbHOM
Cobpanuu Poccuiickoit @enepanmy;
¢ Acconuanueil 3aKOHOJATENbHBIX OPraHOB IOCYJapCTBEHHOW BIAacTH
cyowrektoB Poccuiickoit @enepanuu [IpuBomxckoro ¢eaepaibHOro OKpyra;
- obecnieuenue gestenbHocth  CoBera npu  Ilpencenarene
IN'ocynapctBennoro CoOpanus;
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- olecrieueHue JEATEIBHOCTH M TNPEICTABUTENbCKUX (PYHKIUH
[Ipencenarens 'ocynapcrBennoro CoOpaHusi;

- o0ecrieyeHUE  HUCIIOJIHEHMS]  PACTIOPSKEHUH W MOpY4YEHUM
[Ipencenarens ['ocynapctBennoro CoOpaHusi;

- obOecrnieuenue B3ammojercTBus llpencenarens ['ocynapcTBeHHOTO
CobOpanust ¢ pnemyrtatamu  [ocymapctBeHHoro CoOpanusi  PecmyOmnuku
Mapuii DO, pemyratramMu MPEICTaBUTEIbHBIX OPraHOB MYHHUIIMIATbHBIX
oOpasoBanmii PecryOomukun Mapuii 91, cenatopamu CoBera @Denepanun
®denepanbHoro Cobpanust Poccutickoit @enepanun ot Pecriyonuku Mapuit O,
nenytaramu ['ocygapcrBenHoit Jlymbr denepanbHoro Cobpanusi Poccuiickoit
deneparuu, opraHaMu — UCHOJHUTENbHOM Biactu PecnyOnmuku Mapuit O,
a TaKXke 3aKOHOJATEJIbHBIMU OpraHaMu TOCYJapCTBEHHOM BJIAcCTH CyOBEKTOB
Poccuiickoit @eneparuu, MonoaexxHsiM napiiameHToM PecryOauku Mapuit Oii,
pecnyOJIMKaHCKUMU OpraHaMH TOCYJAApCTBEHHOW BJIACTHU, TEPPUTOPUATBHBIMU
opraHamu ¢eepalbHbIX OpPraHoOB HUCIOJHUTENBHON BiacTh 1o PecmyOmnuke
Mapuii D5, peruoHaabHbBIMU U MECTHBIMU OTAEJICHUSIMU MMOJUTUYECKUX MApTHA,
OOIIIECTBEHHBIMU OOBEIMHEHUSIMH, CPEJCTBAMH MAacCOBOM HMH(pOpPMAIINH,
CTPYKTYPHBIMH MOJIpa3IeICHUsIMU ATapara;

- obecneuenue B3zaumonerictBus Ilpencenarens ['ocynapcTBeHHOTO
CoOpanust ¢ pPYKOBOIUTEISIMU (PpakIuil (IEMyTaTCKUX OOBCAMHECHHI) B
['ocynapctBennoM CoOpanuu PecniyOnuku Mapuit Oi;

- obecnieuenue gestenbHocTu Ilpencemarens ['ocynapcTBEHHOTO
Cobpanust B CoBere 3akoHojateneit Poccuiickoit ®enepanuu  npu
denepanbHOM CoOpanuu Poccuiickon Qdenepanuu; Accouuanuu
3aKOHOJIATEIbHBIX OPraHOB TOCYJIapCTBEHHOM BiacTU cyObeKTOB Poccuiickoit
®enepanuu [IpuBoimkckoro gpeaepaabHOTO OKPYTa;

- obecrnieuenue gestenbHocTu Ilpencemarens ['ocynapcTBEHHOTO
CoOpanust B peciyOJIMKaHCKUX KOMUCCHUSX U 1ITadax;

- o0ecrieyeHHE  CBOEBPEMEHHOI'O  PAcCMOTpeHUsi  oOpalleHui
rpaxjaad, nocrynaromux B aapec Ilpencenarens I'ocynapcrBennoro CoOpanus
Ha IpHEME IPak/IaH.

3. OyHKIUH ceKpeTapuara

3.1. OcHOBHBIMH (DYHKIIUSIMU CEKpeTapuaTa sBISIOTCS:

- OpPraHM3alMOHHO-TEXHUYECKOE, MPABOBOE, JOKYMEHTAILIMOHHOE,
uH(pOpMaIMOHHO-aHATUTHYECKOoe olecrieueHue nearenbHocTu [lpencenarens
['ocynapcrBennoro CoOpanusi;

- OpraHU3alHUOHHOE " JOKYMEHTAI[MOHHOE oOecrieueHue
nesitenbHocTH CoBeta nipu [Ipeacenarene ["'ocynapctBennoro Cobpanus;

- OCYILECTBJICHUE KOHTPOJII 338 CBOEBPEMEHHBIM HCIIOJIHEHUEM
pacniopsokenuid u mopydenuin [lpencenarenss ['ocynmapctBennoro CoOpanus
CTPYKTYPHBIMH MOJIpa3IeICHUsIMU ATapara;

- OCYLIECTBJIEHHE KOHTPOJISI 3a OpraHu3aluel MEPONPUSATHI
c yuactuem IIpeacenarens ['ocynapctBennoro Coopanusi;



- OpraHM3alHOHHOE, UH(OPMAIIMOHHO-aHATUTHYECKOE,
JOKYMEHTAIMOHHOE oOecrieueHue NEATEIbHOCTU [Ipencenarens
[l'ocynapctBennoro CobOpanusi B CoBere 3akoHoparenedr  Poccuiickoit
Oeneparun ipu - Denepansaom  CoOpanum  Poccuiickoit  denepanmu;
Accoruanuy 3aKOHOJATEIbHBIX OPTaHOB TOCYJapCTBEHHOM BIIACTH CyOBHEKTOB
Poccuiickoit @enepanuu [IpuBomkckoro gpeaepaabHOTO OKPYTa;

- OpraHu3alHOHHOE, MH()OPMAIIMOHHO-aHATUTUYECKOE,
JIOKYMEHTAILMOHHOE obecrieueHue NEATEIBHOCTH IIpencenarens
INocynapctBernHoro CoOpanus B pecinyOJUKaHCKHMX KOMUCCHUSX U IITa0ax;

- yd4acTHe BO B3aUMOJICUCTBUU CO CTPYKTYPHBIMU MOJIpa3aeICHUSIMU
Annapata B IUIQAHUPOBaHWHU, TIOATOTOBKE U TMPOBEJCHUU OINEPATUBHBIX
COBEIIaHMM, pabouux mnoe3nok, Bcrpeu llpencenmarenss I'ocynapcTBEHHOTO
Cobpanusi;

- opranu3auus npuema rpaxnaas [Ipencenarenem ['ocynapcTBEeHHOTO
CoOpanusi; yder, MOATOTOBKAa IMPOEKTOB OTBETOB Ha OOpaIlleHUS TpaxkaaH,
MOCTYNUBIIUX B XoAe mnpuema rpaxnan IIpencenarenem I'ocymapcTBEHHOro
CobOpanusi;

- OpraHM3alHloOHHOE, nH(OPMAITMOHHO-aHATUTHYECKOE,
JOKyMEHTAIlMOHHOE  oOecmedeHne  paboumx  Bctpeud  [Ipemcemarens
['ocynapctBernoro CoOpaHusi B paMKax KOOPAWHAIIUHU JCSITEIHHOCTH (paKinuid
(memyrtaTckux oObenuHeHuil) B I'ocymapctBenHoM CoOpanuun PecnyOnmku
Mapuii Ou;

- pa3paboTKa JIOKaJIbHBIX HOPMATUBHBIX AaKTOB, PETYJIUPYIOIINX
BOIIPOCHI  JICSATENBHOCTH cekperapuata lIpeacenarenss ['ocymapcTBEHHOTO
Cobpanusi;

- y4acTHE€ B MOJATOTOBKE MAaTE€pUAIIOB MO OCBEUIEHUIO JEATEIbHOCTU
[Ipencenarenss TocymapctBennoro CoOpanuss Ha O0QUUIHUATBLHOM  CaiiTe
I'ocynapctBernnoro Cobpanus Peciybnuku Mapuii D11, COIMaIbHBIX CETSX;

- OKaszaHue BCECTOPOHHETO COZICUCTBHS IIpencenaremnto
['ocynapctBennoro CoOpaHusi B OCYIIECTBICHUU ACTYTATCKOW JCSTEIHHOCTU
B M30MpaTeILHOM OKpYTE, 10 paboTe ¢ M30MpaTEIIMHU.

4. OOecnieyeHue AesITEJIbHOCTH CeKpeTapuara

4.1. Cekperapuar Ijsi OCYIICCTBIEHUS CBOUX OCHOBHBIX (DYHKIIUIA
Y BO3JIO’KEHHBIX Ha HETO 3a7a4 UMEET MpaBo:

- 3ampaiuBaTh M MOJy4YaTh B IpelaesaX KOMIETEHIIMN CeKpeTapuara
HeoOxoauMble Marepuaibl OT PykoBomutens Amnmaparta, pyKOBOAUTENEH
CTPYKTYPHBIX TOJIpa3/iejieHuil Annapara;

- 3ampamuBaTh U MOJYy4YaTh B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSJIKE B IMpeaesiax
komriereHiiun  ['ocymapctBennoro CoOpanmsi  Pecnybnmuku  Mapuii  On
HeoOxomuMmyro uHpopmaruio ot genytatoB [ocymapctBenHoro CoOpanus
Pecmy6mmku Mapuii 31, pgenyTaToB MPEICTaBUTEIBHBIX OpPraHOB
MyHULMNANBHBIX oOpa3zoBanuii PecnyOoimnku Mapuii On, CoBera ®enepauuu
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u 'ocynapctBennoit Jlymsr deaepanbHoro Cobpanust Poccutickoit denepanuu,
OpraHoOB UCTIOHUTEbHON Biactu PecnyOmuku Mapuii Dn, a  Takxke
3aKOHOJIATEIBHBIX OPraHOB TOCYJIapCTBEHHOM BiacTh cyOBbeKTOB Poccuiickoit
Oenepanuu, MonoaexxHoro  mapiamenta  PecnyOnuku  Mapuit O,
pecnyOMMKaHCKUX OPraHOB TOCYJapCTBEHHOM BIJIACTH, TEPPUTOPHAITBHBIX
opraHoB ¢eaepaabHbIX OPraHOB HWCIIOJHUTENIBbHON BiacTH mo PecmyOmmke
Mapuit 251, permoHadbHBIX U MECTHBIX OTICICHHN MOJIUTHYECKHUX MapTUM U
OOIIECTBEHHBIX 00BEIMHEHUN, CPEJICTB MaCCOBON MH(POPMAIINH, TAKKE APYTHX
OpraHU3alUN, TPEAIPUATAN U TOKHOCTHBIX JIULL;

- HCHOJIb30BaTh roCy/apCTBEHHBIE, B TOM qucie
MPAaBUTEIICTBCHHBIE, CHUCTEMBI CBSI3M U KOMMYHUKALMM, & TAKXKE PECYpPCHI
roCyJIapCTBEHHBIX HHPOPMAITMOHHBIX CUCTEM.

5. PykoBoaCTBO cekpeTapuara

5.1. PykoBoauTenb cekperapuaTa Ha3HayaeTcs Ha  JIOJHKHOCTh
u ocBoOoxkaaercs ot nomxHoctu [pencenarenem I'ocynapcrBennoro CoOpanust
B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM O TOCYAAPCTBEHHOW TIPaXkIaHCKOU
CITy)0€ TopsiIKe.

5.2.  PyxoBomguTenp  cekperapuara  OCYLIECTBIIIET  PYKOBOICTBO
NEATENbHOCTBIO ~CEKpeTapuara, OpraHu3yeT JesTeNbHOCTh CeKpeTapuara,
oOecIeynBaeT pelIeHne BO3JIOKEHHBIX HAa CEKpeTapuar 3aaad.

5.3. PykoBonurens cekperapuara:

- BEJET IIaHUpOBaHUE pabOThl CEKpeTapuaTa;

- JaeT MOpPYYEHUS TOCYJAapCTBEHHBIM TPaXJAHCKUM CIIy’KalllUM
CEKpeTapuara 1o BOIpocaM JEATEIbHOCTH CEKPETapuarTa;

- wucnonHser  nopyyenus  Ilpencemarenss  ['ocyaapcTBEHHOrO
CoOpaHusi M OCYLIECTBISIET KOHTPOJb 3@ MCIOJIHEHUEM paclopsLDKeHUN
u nopyuennii [Ipencenarens ['ocynapcrsenHoro Cobpanus;

- mnpencrasnser Ilpeacemaremo ['ocymapctBenHoro CoOpanus
NPEI0KEHHSI 10 ITATHOW YMCIEHHOCTU CEKpeTapuara;

- pa3palaTbhIBaeT, COIIACOBBIBAET C KaJApOBOM Ciyx’00i Armmapara
U npencTaBisieT Ha yrBepxkaenue [Ipencenarento ['ocygapctBennoro CoOpanus
JOJDKHOCTHBIE ~ PEIJIAMEHTBl  FOCYJIAPCTBEHHBIX T'PAXKAAHCKUX  CIY>KaIIUX
CeKpeTapuara;

- COIJIaCOBBIBAET C KaJApOBOM CiIy»00il Amnmapara W HampabBisieT
[Ipencenarento ['ocynapcrBenHoro CoOpaHusi NpENCTaBICHUS O MPUCBOCHUU
rOCyJJapCTBEHHBIM I'PAXKJAHCKUM CITy>KAIllMM CEKpETapraTa KIacCHbIX YNHOB;

- COIJIaCOBBIBAET C KaJpoBOW ciykO0i Armmapata U BHOCHT B
YCTAaHOBJIICHHOM MOPSAAKE MPEUIOKEHUS O TMOOLIPEHUH TIOCYIapCTBEHHBIX
IFPaXIAHCKUX CIYXKAlIMX CEeKperapuaTta W IPUMEHEHUM K HHM Mep
JUCLUUIUITMHAPHOIO BO3/IEHCTBUS;



- 1o coriacoBanuto ¢ [Ipeacenarenem ['ocynapctBennoro CoOpanus
BHOCUT TMPEJIOKEHUS MO KOMAaHJIUPOBAHHMIO T'OCYJAPCTBEHHBIX TI'PaXXIAHCKUX
CIyXallluX cekperapuara B npeaenax Poccuiickon denepannu;

- BHOCHUT TMpPEUIOKEHUS 1O TOBBIIMICHUIO YPOBHS KBalU(DUKAIIUU
rOCyIapCTBEHHBIX IPAXKIAHCKUX CIIYKAIIUX CEKpETapUara;

- HECeT MEePCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a BBINIOJIHEHHE (PYHKITUIH
Y 3a7]a4, BO3JIO)KCHHBIX HA CEKpeTapuar.










		

		 УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Председателя

 Государственного Собрания

 Республики Марий Эл

от 27 октября 2023 года № 08-к











ПОЛОЖЕНИЕ



о секретариате Председателя Государственного Собрания

Республики Марий Эл



1.  Общие положения



				Секретариат Председателя Государственного Собрания Республики Марий Эл (далее – секретариат) является структурным подразделением Аппарата Государственного Собрания Республики

Марий Эл (далее – Аппарат) и подчиняется непосредственно Председателю Государственного Собрания Республики Марий Эл (далее – Председатель Государственного Собрания).









1.2. Секретариат в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации и Конституцией Республики  Марий Эл, федеральными законами, Законом Республики Марий Эл  "О Государственном Собрании Республики Марий Эл", Законом Республики Марий Эл "О статусе депутата Государственного Собрания Республики Марий Эл", иными законами Республики Марий Эл, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Марий Эл, постановлениями Государственного Собрания Республики Марий Эл, Регламентом Государственного Собрания Республики  Марий Эл, Положением об Аппарате Государственного Собрания Республики Марий Эл, распоряжениями Председателя Государственного Собрания Республики  Марий Эл, а также настоящим Положением.



2.  Задачи секретариата



2.1. Основными задачами секретариата являются:

		обеспечение взаимодействия Государственного Собрания:





 с Советом законодателей Российской Федерации при Федеральном Собрании Российской Федерации; 

 с Ассоциацией законодательных органов государственной власти субъектов Российской Федерации Приволжского федерального округа;

 	 - обеспечение деятельности Совета при Председателе Государственного Собрания;

 - обеспечение деятельности и представительских функций Председателя Государственного Собрания; 

		обеспечение исполнения распоряжений и поручений Председателя Государственного Собрания; 



		обеспечение взаимодействия Председателя Государственного Собрания с депутатами Государственного Собрания Республики  Марий Эл, депутатами представительных органов муниципальных образований Республики Марий Эл, сенаторами Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации от Республики Марий Эл, депутатами Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, органами  исполнительной власти Республики Марий Эл,  а также законодательными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, Молодежным парламентом Республики Марий Эл, республиканскими органами государственной власти, территориальными органами федеральных органов исполнительной  власти по Республике Марий Эл, региональными и местными отделениями политических партий, общественными объединениями, средствами массовой информации, структурными подразделениями Аппарата;



		обеспечение взаимодействия Председателя Государственного Собрания с руководителями фракций (депутатских объединений) в Государственном Собрании Республики Марий Эл;



		обеспечение деятельности Председателя Государственного Собрания в Совете законодателей Российской Федерации при Федеральном Собрании Российской Федерации; Ассоциации законодательных органов государственной власти субъектов Российской Федерации Приволжского федерального округа;



		обеспечение деятельности Председателя Государственного Собрания в республиканских комиссиях и штабах;



		обеспечение своевременного рассмотрения обращений граждан, поступающих в адрес Председателя Государственного Собрания на приеме граждан.





3.  Функции секретариата



3.1. Основными функциями секретариата являются:

		организационно-техническое, правовое, документационное, информационно-аналитическое обеспечение деятельности Председателя Государственного Собрания;



		организационное и документационное обеспечение деятельности Совета при Председателе Государственного Собрания;  



		осуществление контроля за своевременным исполнением распоряжений и поручений Председателя Государственного Собрания структурными подразделениями Аппарата; 



		осуществление контроля за организацией мероприятий  с участием Председателя Государственного Собрания;



		организационное, информационно-аналитическое, документационное обеспечение деятельности Председателя Государственного Собрания в Совете законодателей Российской Федерации при Федеральном Собрании Российской Федерации; Ассоциации законодательных органов государственной власти субъектов Российской Федерации Приволжского федерального округа;



		организационное, информационно-аналитическое, документационное обеспечение деятельности Председателя Государственного Собрания в республиканских комиссиях и штабах;



		участие во взаимодействии со структурными подразделениями Аппарата в планировании, подготовке и проведении оперативных совещаний, рабочих поездок, встреч Председателя Государственного Собрания;



		организация приема граждан Председателем Государственного Собрания; учет, подготовка проектов ответов на обращения граждан, поступивших в ходе приема граждан Председателем Государственного Собрания;



		организационное, информационно-аналитическое, документационное обеспечение рабочих встреч Председателя Государственного Собрания в рамках координации деятельности фракций (депутатских объединений) в Государственном Собрании Республики Марий Эл;



		разработка локальных нормативных актов, регулирующих вопросы деятельности секретариата Председателя Государственного Собрания; 



		участие в подготовке материалов по освещению деятельности Председателя Государственного Собрания на официальном сайте Государственного Собрания Республики Марий Эл, социальных сетях;



		оказание всестороннего содействия Председателю Государственного Собрания в осуществлении депутатской деятельности  в избирательном округе, по работе с избирателями.







4.  Обеспечение деятельности секретариата



4.1. Секретариат для осуществления своих основных функций

и возложенных на него задач имеет право:

		запрашивать и получать в пределах компетенции секретариата необходимые материалы от Руководителя Аппарата, руководителей структурных подразделений Аппарата; 



		запрашивать и получать в установленном порядке в пределах компетенции Государственного Собрания Республики Марий Эл необходимую информацию от депутатов Государственного Собрания Республики  Марий Эл, депутатов представительных органов муниципальных образований Республики Марий Эл, Совета Федерации  и Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, органов  исполнительной власти Республики Марий Эл, а также законодательных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, Молодежного парламента Республики Марий Эл, республиканских органов государственной власти, территориальных органов федеральных органов исполнительной  власти по  Республике Марий Эл, региональных и местных отделений политических партий и общественных объединений, средств массовой информации, также других организаций, предприятий и должностных лиц;



		использовать государственные, в том числе правительственные, системы связи и коммуникации, а также ресурсы государственных информационных систем.







5. Руководство секретариата



5.1. Руководитель секретариата назначается на должность 

и освобождается от должности Председателем Государственного Собрания в установленном законодательством о государственной гражданской службе порядке.

5.2. Руководитель секретариата осуществляет руководство деятельностью секретариата, организует деятельность секретариата, обеспечивает решение возложенных на секретариат задач.

5.3. Руководитель секретариата:

		ведет планирование работы секретариата;



		дает поручения государственным гражданским служащим секретариата по вопросам деятельности секретариата;



		исполняет поручения Председателя Государственного Собрания и осуществляет контроль за исполнением распоряжений  и поручений Председателя Государственного Собрания;



		представляет Председателю Государственного Собрания 

предложения по штатной численности секретариата;



		разрабатывает, согласовывает с кадровой службой Аппарата 

и представляет на утверждение Председателю Государственного Собрания должностные регламенты государственных гражданских служащих секретариата;



		согласовывает с кадровой службой Аппарата и направляет Председателю Государственного Собрания представления о присвоении государственным гражданским служащим секретариата классных чинов;



		согласовывает с кадровой службой Аппарата и вносит в установленном порядке предложения о поощрении государственных гражданских служащих секретариата и применении к ним мер дисциплинарного воздействия;



		по согласованию с Председателем Государственного Собрания вносит предложения по командированию государственных гражданских служащих секретариата в пределах Российской Федерации;



		вносит предложения по повышению уровня квалификации государственных гражданских служащих секретариата;



		несет персональную ответственность за выполнение функций 

и задач, возложенных на секретариат.
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